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VERSICHERUNGS
KAMMER MmakLER
MANAGEMENT

KRANKEN

Werkstudent (d/w/m) bei der
Assistenz der Geschaftsfihrung &
Office Management

Minchen, Bayern, Deutschland

Karriere beim Versicherungskammer Makler Management Kranken. Mehr davon!

Mehr Gemeinschaft, mehr Vielfalt, mehr Flexibilitdat, mehr Machen! Als Versicherungskammer Makler
Management Kranken gehoren wir zum Konzern Versicherungskammer, einem der zehn groRten Versicherer
Deutschlands. Warum wir besonders sind? Wir sind da fir unsere Kunden, fiir unsere Mitmenschen — und ganz
besonders fiireinander. Uber 7.500 Kolleginnen und Kollegen bringen tiglich ihre Stirken in den gemeinsamen
Erfolg ein. Klingt gut? Dann freuen wir uns auf ein baldiges Kennenlernen! Von uns aus kann es gerne sofort
losgehen!

Das hast Du vor ...
» Du bist fir die administrative sowie operative Unterstitzung der Geschaftsfiihrung verantwortlich.

» Du sorgst fir eine professionelle Bearbeitung von E-Mails und Korrespondenzen und bist fiir die Koordination von Terminen,
Kalenderpflege und Raumbuchungen zustandig.

> Du Ubernimmst allgemeine administrative Aufgaben, darunter Bestellungen, Organisation von Geschenken und Einkaufen,

» Du bist fir die Prifung und Weiterverarbeitung von Rechnungen sowie fiir die eigenstandige Abrechnung von Reisekosten verantwortlich

» Du Gbernimmst eigenverantwortlich die Organisation und Umsetzung verschiedenster Projekte und Events, insbesondere im Bereich
Veranstaltungen.

» Du flhrst eigenverantwortlich Recherchen durch und holst relevante Informationen und Vergleichsangebote ein.

» Du erstellst Statistiken und Excel-Tabellen, bereitest Daten anschaulich auf und unterstitzt bei der Vorbereitung von Prasentationen und
Meetings.

» Du Ubernimmst die elektronische Ablage von Dokumenten, die Pflege von Vertragen sowie die vollstandige Digitalisierung der

Geschaftsunterlagen.

Das bringst Du mit ...
> Du studierst im Bereich BWL, Kommunikationswissenschaften, Wirtschaftspsychologie, Wirtschaftswissenschaften oder einem

vergleichbaren Studiengang.

> Microsoft Office (wie PowerPoint, Word und Excel) beherrschst du sicher.

» Du identifizierst dich mit einem strukturierten, selbststandigen und gewissenhaften Arbeitsstil.

> Du bist offen gegeniiber neuen Themen und dein hoher Gestaltungs- und Veranderungswille bewegt dich, Projekte mit voranzutreiben
und sie strategisch und analytisch anzugehen.

> Du Uberzeugst durch Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit, Kreativitat, eine schnelle Auffassungsgabe und Flexibilitat.

Das bieten wir ...
» Top-Vergiitung & Extras: (iberdurchschnittliches (Praktikums-) Gehalt & taglich das gesunde Mittagessen kostenlos!

> Work-LiFe-Balance: flexibles & hybrides Arbeiten (nach Bedarf und Absprache mit Prasenz in Minchen), Workation, Urlaub + frei am 24.
& 31.12.

» Gesund & Fit: gesunde Gerichte & viele standortabhangige Sportmaoglichkeiten.

» Gemeinsames WIR: Ob Mitarbeiterfest oder konzernweite Prakti-/Studi-Community — hier findest du dein Team!

» Gemeinsam wachsen: Nichts mit Drucken & Kaffeeholen - stattdessen friih Verantwortung & vielfaltige Aufgaben!

> Noch viel mehr gibt's hier: Unsere Benefits

Interesse? Dann freuen wir uns auf Deine Online-Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen.

Fragen? Melanie Schleicher berat Dich gerne. Ruf einfach an: +49 89 21 60-85 50

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen divers, weiblich, mannlich (d/w/m) verzichtet.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermaf3en Fir alle Geschlechter.

Wir sind verwurzelt in den Regionen — und haben zugleich einen deutschlandweit aktiven Konzern im Ricken. Wer ,,machen” will, ist bei uns richtig — dank groRer Flexibilitdt und
gegenseitigem Vertrauen.

Ob Fachexpertin oder Quereinsteiger, in Voll- oder Teilzeit und ganz gleich, wie man aussieht, denkt, glaubt, lebt oder liebt, wie alt man ist oder welche Einschrankungen man
vielleicht hat: Unsere Starke basiert auf unserem gemeinsamen Engagement, das Unternehmen aktiv mitzugestalten. Denn nur als Team werden wir unserer Verantwortung
gegeniiber der Gesellschaft, den Kunden und den Kollegen gerecht.

So entsteht aus einem Konzern mit vielen regionalen Besonderheiten ein echtes WIR von Marken, Gesellschaften und Menschen!
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