Die Sparkassen Vermietungs- und Immobilien-Vermittlungs GmbH Oberhausen vermittelt
seit 1996 Wohn- und Gewerbeimmobilien. Seit 2020 haben wir unser Leistungsangebot
um den Bereich ,Immobilienverwaltung fur Dritte“ erweitert. Als einhundertprozentiges

Tochterunternehmen der Stadtsparkasse Oberhausen kénnen wir dartiber hinaus auf das
gesamte Know-how eines innovativen und leistungsstarken Kreditinstitutes sowie auf das
gesamte Netzwerk der Sparkassen-Finanzgruppe zugreifen.

Zur Unterstltzung unseres Vertriebsteams suchen wir eine:

Vertriebsassistenz (w/m/d) in Vollzeit

Ihr Profil:

Sie haben eine kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung erfolgreich abgeschlossen,

vorzugsweise die Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d). Idealerweise verfiigen Sie
bereits Uber Erfahrungen im Umgang mit Kunden sowie Geschafts-/Kooperationspartnern in
der Finanzdienstleistungs- oder Immobilienbranche, zum Beispiel aus lhrer derzeitigen oder
auch einer friheren Tatigkeit im Vertrieb, dann wurden wir Sie gerne ndher kennen lernen.

lhre Aufgaben:

o Erste Anlaufstelle fir Kauf- und Mietinteressenten sowie fiur Mieter unserer Verwaltungs-
immobilien

o Gestaltung und Aufbereitung von Immobilienangeboten (u. a. Erstellung der Exposés)
o die Erteilung/Bearbeitung von telefonischen oder schriftlichen Auskinften/Anfragen
e die ordnungsgemale Datenerfassung sowie Durchflihrung des Datenanderungsdienstes

o die Pflege von Dokumenten und Vordrucken sowie die Erstellung von Schriftstiicken,
Auswertungen sowie Statistiken, z. B. mit MS-Excel, MS-Word, etc.

o die Informationsverarbeitung sowie weitere Assistenzarbeiten

Unser Anforderungsprofil:

o sorgfaltige, selbstandige sowie eine zuverlassige Arbeitsweise

« sicheres, freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeit in Wort und
Schrift

o Kreativitat sowie ein gutes Auge furs Detail
o Flexibilitat und Teamfahigkeit
e sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere MS-Word u. MS-Excel
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Unsere Leistungen:

einen unbefristeten und sicheren Arbeitsplatz in einem modernen sowie dynamischen
Unternehmen

flexibilisierte Arbeitszeiten

eine professionelle Begleitung Uber die gesamte Dauer der Einarbeitungszeit
eine adaquate Vergutung

30 Tage Jahresurlaub

sehr gute Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

vergunstige Konditionen bei der Muttergesellschaft (Stadtparkasse Oberhausen)

Nutzungsmaoglichkeit zu vielen rabattierten Angeboten S-Mitarbeitereinkauf.de

Wir freuen uns Uber |hre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehalts-
vorstellungen sowie des frihestmdglichen Eintrittstermins.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an:

Hans Joachim Riehle

clo

Sparkassen Vermietungs- und Immobilien-
Vermittlungs GmbH Oberhausen

Worthstralte 12
46045 Oberhausen

E-Mail: riehle@s-vi.de
Tel.: 0208 8343700



