
Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung. Bitte bewerben Sie sich auf www.spked.de/stellenanzeigen. Ihre 
Fragen beantwortet Ihnen gerne unser Abteilungsleiter Personal und Organisation 
Wolfgang Neudecker (Telefon: 08122 5511-1700).

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Assistent (m/w/d) Immobilienkunden
Als Assistent(in) unterstützen Sie unsere Berater(innen) in der Abteilung Immobilienkunden 
(Bauträger-, Baufinanzierungberater, Makler). Ihr Aufgabengebiet umfasst die Unterstützung bei der 
Gesprächsvor- und -nachbereitung, die Entgegennahme von Telefonaten, die Erledigung von 
Kundenanfragen sowie die Vereinbarung und Koordination von Kundenterminen. Sie sind erste 
Anlaufstelle für unsere Immobilienkunden.

Darüber hinaus wirken Sie an der Vorbereitung von Vertriebsmaßnahmen mit, erstellen Präsentationen 
und übernehmen die Vor- und Nachbereitung von Besprechungen.

Das erwartet Sie:

• Eine interessante und abwechslungsreiche
Tätigkeit mit Gestaltungsfreiraum

• Eine attraktive Vergütung nach TVöD-S in 
Abhängigkeit Ihrer fachlichen Qualifikation und 
Berufserfahrung

• Eine Vielzahl an fach- und aufgabenorientierten
Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Zahlreiche attraktive Arbeitgeberleistungen wie 
Gleitzeitregelung, 32 Urlaubstage, betriebliche 
Altersvorsorge, Mitarbeiterkonditionen, 
Firmenfitnessmodell, Betriebsveranstaltungen, 
Jobrad-Leasing, Einkaufsvergünstigungen, uvm.

Das bringen Sie mit:

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur 
Bankkauffrau/zum Bankkaufmann

• Hohes Maß an Kunden- und Serviceorientierung 
sowie zeitliche Flexibilität

• Interesse an den Themenfeldern “Immobilien und 
Baufinanzierung”

• Ausgeprägtes Organisationsgeschick
• Erfahrung mit Microsoft-Office-Programmen 

(Word, Excel, Access, Powerpoint)
• Teamorientierung
• Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
• Sicheres, gepflegtes und freundliches Auftreten

Sparkasse 
Erding - Dorfen




