
 
 
 
 
 
Du bist ein Organisationstalent, das gerne aktiv mitdenkt und immer den Überblick behält? 
Deine nächste Stelle, um Dein Potenzial optimal zu entfalten!  
 
Wir – die Sparkasse Starkenburg – unterstützen Menschen täglich dabei, die Rahmen-
bedingungen für ein glückliches, erfolgreiches und sorgloses Leben zu schaffen. Dabei 
begleiten wir sie in wichtigen Bereichen ihres Lebens – nämlich Finanzen und 
Versicherungen. Hierfür suchen wir stets die besten Mitarbeitenden, um unsere Kunden 
qualifiziert unterstützen zu können. Das ist unsere Welt. Das ist unser Antrieb.  
 
Nicht ohne Grund sind wir mit unseren rund 360 Mitarbeitenden und einer Bilanzsumme von 
ca. 2,5 Mrd. Euro im Kreis Bergstraße, einer der größten Arbeitgeber der Region und als 
vertriebsorientierte und regional verwurzelte Sparkasse ein starker Geschäftspartner für 
unsere Kunden. Hast Du Lust mit dabei zu sein?  
 
 

Serviceassistenz (m/w/d)  
in Heppenheim an der Bergstraße, in Teilzeit 

 

Darauf kannst Du zählen:  

✔� 32 Urlaubstage ✔� Flexibilität ✔� Unbefristeter Arbeitsvertrag 

✔� Job Rad ✔� Weiterbildungen✔������Betriebsveranstaltungen  

 Eine zukunftsfähige und leistungsstarke Sparkasse 
 Vielseitige Aufgaben sowie flexible Arbeitszeitgestaltung  
 TVöD-S mit attraktiven Rahmenbedingungen als Grundlage des Arbeitsverhältnisses 
 Betriebsrente (ZVK), Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge und viele 

weitere Zusatzleistungen wie eine außertarifliche Zusatzvergütung 

Das sind Aufgaben, die Deiner Leidenschaft entsprechen: 

 Du übernimmst allgemeine Sekretariatsaufgaben und Korrespondenztätigkeiten 
 Du bearbeitest eingehende sowie ausgehende Post und empfängst Kunden bei Terminen 
 Du bist für die Abwicklung von Service- und Zahlungsverkehrstätigkeiten zuständig – bspw.: 

o Konten eröffnen, ändern und auflösen 
o Kundendaten pflegen und Onlinebanking-Aufträge bearbeiten 
o Überträge und Überweisungen veranlassen sowie Auskünfte einholen 

Und deswegen passt Du zu uns: 

 Du verfügst über eine kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 
 Du zeichnest Dich durch Deine Kundenorientierung und kommunikativen Fähigkeiten aus 
 Du hast ein freundliches und verbindliches Auftreten sowie ein gutes Ausdrucksvermögen 
 Du besitzt eine ausgeprägte Organisationsfähigkeit sowie eine hohe Lernbereitschaft 

 

Wir freuen uns über Deine Onlinebewerbung 
Gerne schon Eintrittsdatum und Gehaltsvorstellung mit angeben 

                                   
 
 
 

                                                        www.sparkasse-starkenburg.de 

S Sparkasse  
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