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Assistenz Kredit 

Firmenkunden (w/m/d) 
 
Die Sparkasse Hanau ist mit einer Bilanzsumme von 5,7 Mrd. EURO und rund 650 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im 

Privatkundengeschäft sowie im mittelständischen Firmenkundengeschäft Marktführer in der Region. Sie finden die 

Sparkasse Hanau 30-mal in unserem Geschäftsgebiet. Damit bieten wir eine Kundennähe, die kein anderes regionales 

Kreditinstitut auch nur annähernd leisten kann.  

 

Ihre Aufgaben (in Vollzeit) 
 

Ihre Sparkasse Hanau 

 Sie unterstützen die Beratenden insbesondere bei der 
Vorbereitung von komplexen Kreditanträgen. Sie 
bereiten die Kreditanträge systemseitig vor und stellen 
die Unterlagen für die Marktfolge und 
Immobiliengutachter eigenständig zusammen. 

 Ihre qualifizierte Aufbereitung von Informationen hilft 
den Kollegen bei der Prüfung und Einschätzung ihrer 
Kunden. 

 Sie unterstützen bei der inhaltlichen Vorbereitung von 
Kundenterminen (Recherche, Unterlagenvorbereitung, 
Produktnutzung, Sicherheiten etc.) und nehmen 
vereinzelt an Kundengesprächen teil 

 Eigenverantwortliche Prüfung und Nachverfolgung des 
Unterlagenrücklaufs  

 Selbstständige und qualifizierte Durchführung des KYC- 
bzw. Kundenannahmeprozesses  

 Sie nehmen kompetent Kundenanfragen entgegen und 
bearbeiten diese abschließend. 

 Verschiedene Sonderaufgaben zur Unterstützung der 
Beratenden (z.B. §18 KWG, Steuerungsimpulse etc.) 
runden Ihr Aufgabenpaket ab. 
 

 TVöD-S (32 Tage Urlaub, 39 Std./Woche, 40 EUR 

Zuschuss zur VL, Sparkassensonderzahlung) 

 JobRad 

 Zusatzversorgungskasse 

 Zusätzliche Sozialleistungen 

 Regelmäßige Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld 

 Homeofficemöglichkeiten nach der Einarbeitung 

 

 

Was Sie auszeichnet: 

 

 Sie haben eine Bankausbildung abgeschlossen und sind 
idealerweise Bankfachwirtin/ Bankfachwirt oder haben 
eine vergleichbare Qualifikation. 

 Ihre fundierten Kenntnisse in der technischen 
Sachbearbeitung sowie Ihre Erfahrung in der Assistenz 
im Bankwesen können Sie erfolgreich einbringen. 

 Sie haben ein hohes Interesse an 
betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen und dem 
Kreditgeschäft. 

 Der Umgang mit den gängigen MS-Office-Programen 
sowie verschiedenen fachspezifischen Anwendungen 
(insbesondere OSP-Kredit) ist für Sie selbstverständlich. 

 Sie arbeiten gerne im Team, können aber auch Themen 
in Eigenregie ausarbeiten und vorantreiben. 

 
 

Matthias Grasmück freut sich auf Ihre Online-
Bewerbung (personal@sparkasse-hanau.de) mit 
Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins sowie 
Ihrer Gehaltsvorstellungen.  
 
Für Fragen und Vorabinformationen stehen Ihnen 
Matthias Grasmück (06181 298 2310), Jens Klamke 
(06181 298 2326) oder Marc Oliver Jung (06181 298 
2253) gerne zur Verfügung. 


