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s  Sparkasse 
Hanau Personalsachbearbeiter (w/m/d) 

Entgeltabrechnung 
 
Die Sparkasse Hanau ist mit einer Bilanzsumme von rd. 5,8 Mrd. EURO und rund 650 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im 

Privatkundengeschäft sowie im mittelständischen Firmenkundengeschäft Marktführer in der Region. Sie finden die 

Sparkasse Hanau über 29-mal in unserem Geschäftsgebiet. Damit bieten wir eine Kundennähe, die kein anderes regionales 

Kreditinstitut auch nur annähernd leisten kann.  

In unserer Personalabteilung ist kurzfristig eine Stelle als Personalsachbearbeiter (w/m/d) Entgeltabrechnung in Vollzeit zu 

besetzen. 

 

Ihre Aufgaben 
als Personalsachbearbeiter (w/m/d): 

Ihre Sparkasse Hanau 
bietet: 

 Selbständige Durchführung der monatlichen 
Gehaltsabrechnung und Stammdatenpflege im SAP 
System 

 Ansprechpartner in allen abrechnungs-, steuer- 
und sozialversicherungsrechtlichen 
Fragestellungen für einen zugeordneten 
Personenkreis 

 Korrespondenz mit Ämtern, Krankenkassen, 
Sozialversicherungsträgern und Behörden 

 Rechnungsprüfung und -bearbeitung 
 Bearbeitung von Mitarbeiteranlässen 

(Geburtstage, Hochzeit, Jubiläum, Trauerfälle) 
 Sonstige Personalsachbearbeitungstätigkeiten 

(z.B. Bildschirmarbeitsplatzbrille) 

 TVöD-S / 32 Urlaubstage + 2 Tage (Heiligabend + 
Silvester), 39 Std./Woche, 40 EUR Zuschuss zur VL, 
Sparkassensonderzahlung 

 Bike-Leasing (JobRad) 
 Betriebsrente (ZVK) 
 Zusätzliche Sozialleistungen 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Regelmäßige Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Was Sie auszeichnet: 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
sowie eine Zusatzqualifikation als 
Personalfachkaufmann (m/w/d) 

 mehrjährige Berufserfahrung in der 
Entgeltabrechnung sowie sehr gutes Fachwissen 
im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

 Kenntnisse im Tarifrecht des öffentlichen Dienstes 
(TVöD) sind wünschenswert 

 Sie verstehen sich als Dienstleister/in und zeichnen 
sich durch eine sorgfältige, strukturierte und 
selbständige Arbeitsweise aus 

 Sie verfügen über Teamfähigkeit und Diskretion 

Matthias Grasmück freut sich auf Ihre Online-Bewerbung (personal@sparkasse-hanau.de). Für Fragen und 
Vorabinformationen steht Ihnen Matthias Grasmück (06181/298-2310) gerne zur Verfügung. 


