Werden Sie
Assistenz des Direktors

der Marktfolge (m/w/d)

In Teilzeit mit 50,00% Arbeitszeit.

Aufgaben

Unterstiitzung des Direktors
Marktfolge

Allgemeine Sekretariatstatigkei-
ten einschlieBlich Schriftverkehr

Qualifikation

« Kaufmannische Ausbildung und

Erfahrung im Assistenzbereich

Sehr hohe Diskretion, Integritat
und absolute Loyalitdt zahlen zu

lhren Starken
» |Inhaltliche Vor- und Nachberei-

tung von Terminen, sowie Koor-
dinieren von Terminen

« Sie arbeiten selbststandig und
stellen sich gerne Herausforde-
rungen und neuen Themen

« Unterstiitzung der Fiihrungskraf- - Die Nutzung von MicrosoftOffice,
te im Bereich Marktfolge insbesondere Excel und Word

oder Power Point, fallt Ihnen

 Erstellung von Prasentationen
leicht

« Veranstaltungen, Teamtreffen
und Meetings planen

Weil's um mehr als Geld geht.

Was erwartet Sie bei uns?
Benefits, die Sie voranbringen!
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Sicherer Arbeitsplatz
und modernes Arbeitsumfeld

Betriebliche Altersvorsorge,
Zusatzversorgungskasse
und vermdgenswirksame Leistungen

32 Tage Urlaub
pro Jahr

Erfolgsorientierte

Vergirtung Aufstiegsmoglichkeiten

Darmstadt
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Betriebliches Betriebsarztlicher Betriebliche Gruppen Regionaler

Gesundheitsmanagement Dienst

=

Urlaubszukauf

=

offentlichen Dienst
Attraktives Gehalt
13 Monatsgehilter
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Unbefristetes Flexible Arbeitszeit
Arbeitsverhéltnis

Krankenversicherung Unfallversicherung Arbeitgeber
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Eigenes Casino

-

Sonderzahlungen
bei Dienstjubildum,
Prasente bei Hochzeit
und Geburt

Mitarbeiterangebebote
und Vergiinstigungen
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Work-Life-Balance-Day JobTicket
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Mobiles Arbeiten JobRad

Smart-Business-Look
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Weiterbildung

Die Sparkasse Darmstadt ist mit einer Bilanzsumme von rund 6 Milliarden Euro und
750 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern marktfiihrend in ihrem Geschiaftsgebiet, das sich
iiber die Stadt Darmstadt und iiber Teile des Landkreises Darmstadt-Dieburg erstreckt.

In unserer attraktiven und lebenswerten Region sind wir der fithrende Finanzdienstleister.
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Das ist mein Job!


https://sparkasse.mein-check-in.de/sparkasse-darmstadt/stellenangebote

