
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
Aufgrund unserer intensiven Marktbearbeitung wachsen wir erfreulicherweise ständig. Die Spar-
kasse zählt mit über 5,6 Mrd. € Bilanzsumme und ca. 640 engagierten und leistungsfähigen Mitar-
beiterinnen und Mitarbeitern zu den bedeutenden Arbeitgebern in der Region. 
 
Als Marktführer suchen wir Sie – in Teilzeitbeschäftigung - zur Verstärkung unseres Teams für den 
Standort Straubing als  
 

Sachbearbeiter Betriebsservice (m/w/d) 
in der Gruppe Immobilien & Technik. 

 

Ihre Aufgaben: 

 

Schwerpunkt: Inputmanagement  

➢ Digitalisierung der Eingangspost, Verteilung der physischen Post 

➢ Einordnung und Weiterleitung der elektronischen Eingangspost (E-Mails, Fax, Scans, 

etc.) anhand innerbetrieblicher Prozesse 

➢ Bearbeitung des automatisierten Rechnungseingang 

➢ Backoffice Tätigkeiten 
 

Das bringen Sie mit:  

 

➢ Bereitschaft sich entsprechend einzuarbeiten 

➢ Organisationstalent und Verständnis für organisatorische Abläufe 

➢ Serviceorientierung, Kontaktfähigkeit und Bereitschaft zur Teamarbeit  

➢ Zielstrebigkeit und selbständiges Arbeiten  

➢ IT-Kenntnisse sind von Vorteil 

 

Unser Angebot: 

➢ Krisensicherer Arbeitsplatz 

➢ Attraktive Vergütung nach TVöD-S und erfolgsorientierte Zusatzbonifikation 

➢ Variable Arbeitszeiten  

➢ Betriebliche Altersvorsorge sowie umfangreiche Sozialleistungen 

➢ Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten und Karrierechancen 
 
Wir freuen uns auf Sie!  
Werden Sie aktiv und bewerben Sie sich online über unser Karriereportal: 
www.sparkasse-niederbayern-mitte.de/karriere  

  
 

Für Rückfragen steht Ihnen gerne zur Verfügung:  
Reinhard Ebenbeck, Telefon: 09421/863-3202 
Email: reinhard.ebenbeck@sparkasse-niederbayern-mitte.de 

Sparkasse 
 Niederbayern-Mitte 

 

Sachbearbeiter Betriebsservice (m/w/d) 
(in Teilzeit)  
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